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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N°603 

Hora: 9:30 - 10:30 PM Fecha: O3/08/2026 

Lugar: CDI VILLA SAN SEBASTIAN 

Dependencia que 
Convoca: 

Fundación Grupo Libertad 

Proceso: Promoción y prevención: Primera infancia 

Objetivo: 

Fortalecer el acompañamiento y seguimiento al proceso de Tránsito Armónico 
de los niños y niñas del CDI Villa San Sebastián hacia la educación formal, 
mediante la articulación con las instituciones educativas, la socialización de 
los requisitos de matrícula y el acompañamiento a las familias y agentes 
educativas durante las diferentes etapas del proceso. 

 

AGENDA 

1. Socialización y seguimiento al proceso de Tránsito Armónico. 

2. Entrega de oficios a las instituciones educativas con la información de los niños y niñas 
que realizan el proceso de transición. 

3. “Socialización de requisitos y orientaciones para la matrícula mediante los grupos de 
WhatsApp”. 

4. Recordatorio y orientación a las familias durante el espacio de formación. 

5. Identificación y resolución de inquietudes de las agentes educativas. 

6. Conclusiones. 

7. Decisiones. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

1. Socialización y seguimiento al proceso de Tránsito Armónico 

Como primer punto de la agenda, se realizó el seguimiento al proceso de Tránsito Armónico de los niños 
y niñas del CDI Villa San Sebastián que se encuentran próximos a continuar su trayectoria educativa en 
instituciones de educación formal. 

Se destacó la importancia de acompañar este proceso de manera organizada y oportuna, teniendo en 
cuenta que el ingreso a la educación formal constituye una etapa significativa en la trayectoria de los niños 
y niñas y requiere la participación articulada de las familias, agentes educativas, equipo interdisciplinario 
e instituciones educativas. 
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En este sentido, se revisaron las acciones que se han venido adelantando con el propósito de facilitar el 
proceso de transición y garantizar que las familias cuenten con la información necesaria para avanzar en 
las gestiones correspondientes. 

2. Entrega de oficios a las instituciones educativas 

Como segundo punto, se recordó que previamente se realizó la elaboración y entrega de los oficios 
correspondientes por parte del ICBF a las instituciones educativas, mediante los cuales se informó sobre 
los niños y niñas que se encuentran próximos a realizar su proceso de transición hacia la educación formal. 

Esta gestión permitió establecer un primer acercamiento y fortalecer la articulación con las instituciones 
educativas receptoras, facilitando el reconocimiento de los niños y niñas que continuarán su trayectoria 
educativa. 

La entrega de esta información se constituyó en una acción inicial para favorecer la organización del 
proceso y posteriormente orientar a las familias frente a los pasos necesarios para adelantar la matrícula. 

3. Socialización de requisitos y orientaciones mediante WhatsApp 

En el tercer punto de la agenda, se abordó la 
socialización de los requisitos establecidos por 
las diferentes instituciones educativas para el 
proceso de matrícula. 

Las agentes educativas de los niveles prejardín 
B, Jardin A y Jardin B, realizaron el envío de la 
información correspondiente a través de los 
grupos de WhatsApp de cada nivel, teniendo en 
cuenta que este medio permite mantener una 
comunicación directa y oportuna con las familias. 

En los mensajes compartidos se dieron a 
conocer los requisitos, documentos, fechas y 
demás orientaciones suministradas por las 
instituciones educativas, con el propósito de que 
los padres, madres y cuidadores pudieran 
conocer con anticipación las gestiones que 
debían realizar. 

De igual manera, se orientó a las familias sobre 
la importancia de revisar la información y 

organizar oportunamente la documentación solicitada, teniendo en cuenta los tiempos establecidos por 
cada institución educativa. 
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4. Recordatorio y orientación durante la formación a familias 

Como cuarto punto, durante el espacio de formación a 
familias, la psicóloga Yuliza RiosPérez realizó un recordatorio 
relacionado con el proceso de Tránsito Armónico y las 
acciones necesarias para avanzar en la matrícula de los 
niños y niñas. 

Durante este espacio se generó un diálogo con las familias, 
preguntando directamente sobre el avance de los trámites 
correspondientes. Algunas familias manifestaron que ya 
habían adelantado o realizado el proceso de matrícula, 
mientras que otras indicaron que aún se encontraban 
gestionando los requisitos solicitados. 

A partir de esta información, se reforzaron las orientaciones 
previamente compartidas y se recordó a las familias la 
importancia de realizar las gestiones dentro de los tiempos 
establecidos. 

También se resaltó que el acompañamiento familiar resulta fundamental durante este momento de 
transición, ya que permite brindar seguridad y continuidad a los niños y niñas frente al cambio hacia el 
nuevo contexto educativo. 
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5. Identificación y resolución de inquietudes de las agentes educativas 

En el quinto punto se realizó seguimiento a las inquietudes presentadas por las agentes educativas de los 
niveles involucrados en el proceso. 

Durante la comunicación y acompañamiento realizado, las agentes educativas formularon algunas 
preguntas relacionadas con los requisitos solicitados por las instituciones educativas, documentación y 
fechas previstas para adelantar las matrículas. 

Frente a estas situaciones, se brindó la orientación 
correspondiente y se aclararon las dudas 
manifestadas, con el propósito de que las agentes 
educativas contaran con información suficiente 
para continuar apoyando y orientando a las 
familias. 

Se resaltó la importancia de mantener una 
comunicación permanente entre las agentes 
educativas y el área psicosocial para identificar 
oportunamente cualquier situación que pueda 
dificultar el desarrollo del proceso. 

 

 

 

6. Conclusiones 

El desarrollo de las acciones permitió evidenciar avances en el acompañamiento al proceso de Tránsito 
Armónico de los niños y niñas del CDI Villa San Sebastián. 

La entrega de los oficios a las instituciones educativas, la socialización de los requisitos mediante los 
grupos de WhatsApp y el refuerzo de la información durante la formación a familias permitieron fortalecer 
la comunicación y brindar mayores herramientas a las familias para adelantar el proceso de matrícula. 

Se identificó que algunas familias ya han avanzado o culminado sus trámites, mientras que otras continúan 
adelantando las gestiones correspondientes, por lo cual se considera pertinente mantener el 
acompañamiento y seguimiento hasta la culminación del proceso. 

7. Decisiones 

Como resultado del seguimiento realizado, se estableció: 
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• Continuar acompañando el proceso de Tránsito Armónico de los niños y niñas del CDI Villa San 
Sebastián. 

• Mantener la socialización de información relacionada con requisitos, fechas y orientaciones de 
matrícula a través de los canales de comunicación establecidos. 

• Atender oportunamente las inquietudes que presenten las familias y agentes educativas. 

• Continuar fortaleciendo la articulación con las instituciones educativas para favorecer el ingreso 
oportuno de los niños y niñas a la educación formal. 

• Realizar seguimiento a las familias que aún se encuentren adelantando los trámites 
correspondientes. 

 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

Estar pendientes a las 
inquietudes de los padres del 
proceso de matrícula de los 
niños y niñas que se 
encuentran en Tránsito 
Armónico. 

Talento humano del CDI Villa San Sebastián 
Durante el proceso de 
tránsito armónico 

Estar recordando en los grupos 
de whatsApp, sobre este 
proceso. 

Talento humano del CDI Villa San Sebastián 
Durante el proceso de 
tránsito armónico  

Brindar acompañamiento u 
orientación frente a las dudas 
que puedan surgir durante este 
proceso. 

Talento humano del CDI Villa San Sebastián 
Durante el proceso de 
tránsito armónico 

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / 
Dependencia 

Entidad Firma 

YULIZA RIOS PEREZ Profesional Psicosocial 
Fundación grupo 

Libertad 

 
 
 
 

YULIAN AMANDA ROJAS 
ROJAS 

Coordinadora 
Fundación grupo 

Libertad 
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Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

SEPTIEMBRE N/A N/A 

Colaborador que elabora el 
acta: 

YULIZA RIOS PEREZ 

 
 
  

Nota: A continuación, se anexan firmas de padres de familia, mediante formato F8.P1.MI, en un total de 5 páginas.



Socializacion de requisitos matricula - proceso tránsito armónico 03/08/2026
N/A N/A

Fundación Grupo Libertad
CDI Villa San Sebastian



N/A N/A
Fundación Grupo Libertad

Socializacion de requisitos  -  tránsito armónico 03/08/2026



03/08/2026
N/A N/A CDI Villa San Sebastian

Fundación Grupo Libertad

Socializacion de requisitos matricula - proceso tránsito armónico



03/08/2026
N/AN/A CDI Villa San Sebastian

Fundación Grupo Libertad

Socializacion de requisitos matricula - proceso tránsito armónico



Fundación Grupo Libertad
N/A N/A

Socializacion de requisitos matricula - proceso tránsito armónico 03/08/2026


